Meésto Cesky Brod
tajemnik
namésti Husovo 70 | 282 01 | Cesky Brod MUCB 16726/2023

Vybérové Fizeni na obsazeni pozice manaZera/ky Ekocentra Vratkov na
terénni zakladné Méstskych lesti Cesky Brod

s pfihlédnutim k ustanoveni zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celki ve

vevs vewvs

znéni pozdéjsich predpist a zakona €. 128/2000 Sh., o obcich ve znéni pozdéjsich predpisu:

Mésto Cesky Brod vyhlasuje vybérové fizeni na pozici manazera/ky Ekocentra Vratkov na terénni zakladné
Méstskych lest Cesky Brod (Vratkov 78).

Pracovni napln:

e Spoluprace s koordinatorkou projektu na chodu Ekocentra

e Finance Ekocentra; finanéni planovani, rozpocty, spravovani dotaci (tvorba Zadosti a vyhledavani
dotaci)

e Administrativni prace: sprava webu, pravidelné rozesilani newsletteru, dobrd znalost Google Disku

e Spoluprace na fakturaci (zadavani ucetni a schvalovani), pravidelna komunikace s finan¢nim
oddélenim mésta

e KaZdorocniinventura

e Komunikace se zfizovatelem, jinymi organizacemi, $kolami v ORP Cesky Brod

e Komunikace se zaméstnanci ekocentra v soucinnosti s koordinatorkou

e Reprezentace na verejnych akcich

e Koordinace naucnych/propagacnich videi

o Ndkup a doplfiovani materidlu pro chod Ekocentra (obcerstveni, vytvarné potreby a podob).

e Starost o kasu

e Tvorba zaméstnaneckych smluv

Co nabizime:

e Pracovni Gvazek 0,5 s moZnosti navySeni v zavislosti na ziskanych dotacich

e Benefity — pfispévek na dovolenou, na stravovani a dalsi dle moznosti socidlniho fondu
e  Praci ve vstticném a pratelském kolektivu

e Praci na nddherném misté uprostred ptirody

e MozZnost prace ¢astecné na ,,home office”

e Smysluplnou a kreativni préci

e PrileZitost k realizaci vlastnich napad

Pfredpokladany nastup: béhem mésice cervna nebo dle dohody

Pracovni smlouva s Uspésnym uchaze¢em bude uzaviena na dobu urcitou - zastup za rodicovskou
dovolenou se zkusebni dobou 3 mésica.

Co pozadujeme:

e Vzdélani S5/VS (VS lesnického oboru, ekologie, biologie vyhodou)
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e Zkusenosti v oblasti vedeni lidi, pedagogiky (pedagog MS, ZS, SS, vedeni zajmového krouzku,
vedouci na tabore - zkusenosti s lesni pedagogikou, trenérskou praci vyhodou)

e Kladny vztah k pfirodé

e Administrativni dovednosti a uzivatelskd znalost prace na PC — pfedevsim Word, Excel, Outlook, ale
i jednouché webové rozhrani

e Ridi¢sky prikaz minimalné skupiny B

e Komunikativni dovednosti, dobra znalost cestiny

e Spolehlivého a zodpovédnost tymového hrace s aktivnim pfistupem a chuti ucit se novym vécem

e ZkusSenosti s fundraisingem a fizenim projektd vyhodou

e Casové i mobilni flexibilita — Ekocentrum je nejlépe dostupné autem/na kole

Lhita pro podani prihlasky: do 12. 4. 2023 do 11.00 hod.

Adresa pro podani prihlasky: podatelna M&U Cesky Brod, ndm. Arnosta z Pardubic 56, 282 01 Cesky
Brod, k rukam tajemnika Mgr. Jifiho Paultl, obalku nutno vyrazné oznadit: ,,NEOTEVIRAT — vybérové Fizeni
— Ekocentrum Vratkov”.

Pfihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

1) jméno, prijmeni a titul uchazece,

2) datum a misto narozeni,

3) statni pfislusnost,

4) misto trvalého pobytu,

5) C¢islo obcanského priikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stdtniho obcana,
6) kontaktni telefon,

7) krdtky a vystiZzny motivacni dopis véetné data a podpisu uchazece.

K prihlasce uchazec pfipoji tyto doklady:

1) Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

2) vypis z evidence Rejstriku tresti ne starsi neZ 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost cestnym prohlasenim,

3) ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani.

Prihlaseni uchazedi, ktefi spliuji vyse uvedené predpoklady, jsou timto zvani k tstnim pohovoriim, které
se uskuteéni dne 13. 4. 2023 od 9:00 hod. na Méstském uradé Cesky Brod, nam. Husovo 70, 1. p.
(kanceldr tajemnika).

Vefejna vyzva byla vyvésena na uredni desce dne 28. 3. 2023
Verejna vyzva byla uverejnéna na www.cesbrod.cz dne 28. 3. 2023

V Ceském Brodé dne 28. 3. 2023

Mgr. Jifi Paulll
tajemnik MéU
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